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Le but du quide du contributeur

La premiere partie décrit sommaliement Le programume Projet personmel
d'orientation (PPO) et fournit un «cahier des chargess permettant de
concevolr un outil d'expérimentation.

La deuxigme partie fournit des conditions i vespecter pour inserive wn
outtl d’expérimewtmtlow, de visite virtuelle et PErSONINE clé ou d'un autre
outll sur Le site du Véperto’we PPO=.

La trolsitme partie fournit des indications pour compléter chacun des
champs texte de La fiche deseriptive Lors ole L'ajout o'vun outil sur Le site
du répertolre PPO?.

Premilere PO rtle

Qu'est-ce que Le progravmme
«Projet personnel d'orientations (PPO)?

Temps fort du processus amorcé des Le privatre par La mise en ceuvre de
L'approche ortentante, Le Proj@t personnel d'orientation (PPO) offre aux
tleves du deuxieme cycle du secondaire une occasion unigque de
décowvrir divers métiers et professions susceptibles de corvespondre o
leurs aptitudes, o leurs golits et a leurs aspirations. Ce programime
place L'tleve au cenmtre de L'action, en Lamenant a explorer plusieurs
secteurs  d'intérét et a  éprowver ses cholx par de nombreuses
expérimentations. IL ne s'agit pas o'vun Liew ow L'éleve dott faive wun cholx
de carritre, mais plutdt d'un moment particulier ow on place L'éleve

2 l/l‘ctp://www.r@pertoireppo.qc.ca
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dans un contexte propice pour dé\/eLopper des coquétewces lLées 0 son
oriemtation. Les deux compttences du programme sont :

REaliser umne démarche 5/<,Dlomt0£r5 Ad'prientation

Se situer au regard ae son orientation scolaire et professionnelle.

La premaiere compétence est une compttence d'action. Elle demande o
L'éleve de planifier, de vivre et d'évaluer une démarche exploratolre
d'orientation. Ces démarches se caractérisent, entre autres, par des
simulations et des exercices pratiques pav lesouels Léleve se familiarise
avee des fonctlons de travail. La deuxigme compétence enm est une de
reflexion. Léleve partage ses perceptions et les confromte avee celles de
ses pabrs. (L apprend  a  élaborer des  hypotheses de  parcours
professionnels et i Les situer dans Le temps.

Le PPO est meta nté dans toutes les commlssions scolalres du @uébec
depuls L'autommne 2007 dans Le cadre du renouvenu pédagogique.

Contexte pédagogiaque

Le PPO offre it L'Eleve La possibilité de véaliser, en cours d'année, trols i
huit démarches individuelles d'exploration professionnelle. Uapproche
educative privilégiée Lul Laisse Le premier vole et Le plonge dans L'action,
o Uintériewr ouw 0 L'extériewr de la classe, au sein de L'éeole ou dans son
miliew oe vie. Premler actewr de son projet, i est nénnmoins guidé par
son enselgnant et soutenw par des professionmels ow d'autres
ressources particuligres du miliew seolatre. (L est ausst stimulé o
profiter du support de ses pairs, avee lesouels il peut partager ses
reflexions, ses expériences et ses découvertes et encouragé i interagir
avee des membres de la communauté — ses parents, des travaillewrs.




Le site du Répertolre PPO offre un vaste vépertolre numérioue, véritable
bibliotheque virtuelle de wmatériel didactique. L'¢leve Yy trouvern des
putils  dexpérimentation, odes visites virtuelles  d'entreprises  ou
d'établissements, des tbmolonages de travalllewrs et des liens avee des
PEVSONINES VESSOUKCES.

Par exemple, Léleve pourra Y trouwver un outil d'expérimentation assocté
au secteur d'intéret des arts. Dans une contextualisation ouw une
simulation de fonctions de travail et griice o un logiclel de dessin
nssisté par ovdinateur et a des principes de décoration et de design
o'intériewr, L'éleve powrra, de facon fictive, véaliser la décoration de sa
chambre o coucher. L'Eleve qui se découvre un Lntéret sérieux apres un
certain nombre d'heures d'activités dans ce domaine, peut fatre, par Lo
suite, une visite virtuelle d'un établissement d'enselgnement qui offre
W programime apparentt, écouter Le tmotgnage d'une personmne qui a
créd une entreprise dans le domaine, ete. Si, apres quelques heures, L
se oésintéresse du domaine, il dolt en expliquer Les valsons et exprimer
ce qu'il a appris sur lul-meme en L'explorant.

cahter des charoes

Mawnodat :

Votre wmanoat est de créer wn outil d'expérimentation d'un secteur
d'lntéret ou ol'un programme de formation permettant o L'éleve :
- dlapprendre un minimum de concepts essentiels au travail dans
ce secteur d'intéret ou ce programme de formation.
- deffectuer des tiches permettant de se faive wne Loée du travail
dawns ce sectewr d'intérét ow dans ce programme de formation.
- d'expérimenter des fonctions de travail.




Contraintes :

Lloutil ol'expérimentation doit
- avolr une durée minbmale de 5 hewres afin d'avolr une vision
adéquate du secteur explort.
Etre divisible en blocs d'environ une heure.
pouvolr se Vivre dans une classe régulitre ow o Lextériewr de Lo
closse.
etve enmployé de facon autonome.
etre adapté et vulgarisé en fonction d'une clientle de =¢ et 4¢
secondaire (14 0 17 ans).
nécessiter du matériel permanent dont Les colits sont inférieurs o
200,008 ¢t des coits de watériel vemouvelable infériewrs it 5,008
pavr tlevet.,
contenlr dans les coffrets-projets du matériel qui résiste blen aux
manipulations des €leves et relativement simple a trouwver ou o
rewplacer.
contentr :
O uwne actlvité de préparation aux notlons relatives au secteur;
O majoritalrement, des actlvités pratiques et aussl des
activités théoriques permettant de se famdiliariser le mieux
possLbL@ au travall dawns ce secteur;
st applicable, une activité dintégration des apprentissages
AYant rapport au secteur;
st néeessaire, un corvigé des activités;

* Pour les outils d'expérimentation retenus en phases 1, 2, 2 ou 4 d'lmplantation du PPO et
selon La politique des achats regroupés de matériel de la Fédération des commissions scolaires
du Québee (F.C.S.Q.) contenus dans Le budget tnitial alloué par le MELS o Uimplantation du
PPO dans les éeoles secondaires du Québee.  Le wmatériel des outils d'expérimentation ne
faisant pas partie des phases 1, 2, = ou 4 d'lmplantation du PPO devra etre acheté & méuee Les
budgets Locaux des éeoles intéressées o se procurer de tels outils. Des végles budgétaires o cet
effet sont émises par le MELS et Les commissions seolaires em sont tnformées.




0 aw besoln, un gulde pour L'enselgnant afin de lul fourntr
des renselgnements utiles au bon fonctionnement oe L'outil
compte tenu oue Lélgve odolt utiliser Loutil de facon
autonome. Cependant, ce guide we dolt pas comstituer un
gulde ptdagogique en tant que tel, car lenselgnant nest
PAS un expert du contenu de chague outil et ne connalit pas
les subtilités de chague wétier et profession. Uenselgnant
est  wn gulde  qul  accompagne  Léldve  dans
L'accomplissement de sa démarche exploratoire. Dans wne
classe PPO, chague éleve ou chagque petite équipe ol’éléves
travaille sur wun outil différent, & un rythme qul Lul est

Prop re.




Liste de vérification pour La conception d'un outil d’expérimentation

Loutll d’expérimewcatiow r@specte-t-ét les conditlons sulvantes?

représente un secteur d'lntéret ou un programme de formation.

peret d'apprendre un minimum de concepts essemntiels au
travatl.

permet d'effectuer des tlches permettant de se fatre une Ldée du
travatl.

permet d'expérimenter des fonetions de travail.

a une durée minimale de 5 hewres.

est divisible en blocs d'envivon une heure.

peut se vivre dans une classe véguliere ou o L'extériewr de La classe.
peut Etve employé de fagon autonome.

est adapté et vulgarisé en fonmetion d'une clientele de 3¢ et 4¢
seconadaire (14 0 17 ans).

nécessite du matériel permanent dont Les cottts sont bnfériewrs o
200,008 et les coiits de matériel renowvelable infériewrs it 5,008
par Eleves.

contlent dans les coffrets-projets ol matériel qui résiste biew aux
manipulations des éleves et relativement simple a trowver ou o
reweplacer.

contlent une actlvité de prépa ratlown relative aux notlons odu
secteuy, sl apptica ble.

contient majoritair@m@wt des activités pratiques et quelques
activités théoriques.

contlent une activité d'intégration des apprentissages, si
apptlca ble.
contlent un corrigé des activités, st nécessalre.

contlent un gulde pour L'enselgnant, au besoin.

= Volr Lo wote aw bas de La page précédente de ce document.




Deuxilénme PO vtie

Conditions générales pour tnscrire votre outile :

Afin que votre outil soit accepté par le Comité de validation des outils
PPO, Votre outil dolt respecter certaines conditions :

Cloutil dott Etre adapte et vulgarisé en fonction d'une clientéle du
deuxteme cche du secondaive (14 0 17 ans).

LCoutil doit permettre a la clientele clblée d'explorer certaines
dimensions velides i des fonctions de travail, de remcontrer des
personnes  clés, de  visiomner, dentendre ouw de  Lire des
tmolgnages d'étudiants ou de travailleurs ou encore de se
fawilinriser avee différents secteurs d'activités professionnelles.
Cloutil doit vespecter Limtemtion et Lle développement odes
compétences du programme”,

L'outll dolt étve vellé o des wmaétlers, 0 odes pro{@ssiows (ex.:
tlectrombeanicelen) ou 0 un ou des secteur(s) d'intévet  (ex.:
Electrotechnigue).

L'achat de matériel et de matériaux dolt tve LLnmalté en termes de
coltt et de dimension. Le cout dachat de Loutil ne devrait pas
dépasser 200,008 CAN. Cet outll devralt etre utilisable dans une
classe réguliere d'école secondatre Eoquipée o'ordinateunrs.

Les fournisseurs de watériel et de wmatériaux odolvent Etre
mentionnés dans Loutil et facilement accessibles.

LC'utilisation de termes  techniques doit  gtre  restreinte et
accompagnée o'une forme de Lexique.

& Uappellation outil fait véférence aux outils d'expérimentation, visites virtuelles et personmnes
clés.

" Rappel des dewx compétences du programme PPO : REaLiser une démarche exploratoire
Ad'orientation et Se situer au regard de son ovientation scolaire et professionnelle.




L'éléve oolt utiliser Loutil de facon trés autonome tout en étant
accompagne par son enselgnant.

Lloutil we doit pas contenlr une forte proportion de matériel
d'information scolaire et professionmelle. Dans le cas échéant,
celui-cl ne dolt pas se retrouver sur ce site.

Note : Uloutil peut néeessiter du matériel

CD-Rom PC ou Mac, DVD PC ou Mac, VHS, Logiclels, autres
articles physiques permettant Lexploration d'un métier ou d'un
profession, ete.

Vériflez sur Le stte ou Répertolre PPO
(l/lttp://www.V@pertoweppaqc.ca) sl votre outll ou wun outLl
similaire me sont pas déﬁ dtgpowibtes. Sur le site, dans Lla sectlon
«Rechercher un outily, tapez un mot significatif contenu dans Le
nom de Votre outil ow encore le représemtant et cliquez sur La
fleche ndiquant « Rechercher ». Consultez ensulte la Lliste des
résultats sugoérés.

Outil ol’expér’umewtat’ww

Cownditions particulieres pour inscrive votre outil :
- Uoutil dott permettre aux éleves d'expérimenter a partiv de :
0 wmlses en sttuation;
0 résolutions de problemes;
0 jeus;
0 ¢xerclees pmtiqu@s;
0 simulations; ete.
Cloutil doit permettre a Léleve de se familiariser, entre
autres, avec des fonctlons e travail.
L'outil dott permettre o L'éleve d'avolr un apercu réaliste du
wétier, de La profession ou ou sectewr d'lntérét.




Visites virtuelles et Personmnes clés

Cowndlitions particulieres pour inscrive votre outil :

- U'outil dolt permettve a Léleve d'accéder o des observations
dans un environnement de travail ou dans un établissement
d'enselgnement. 1L ne doit pas s'agir de lectures sur Lo
profession ow sur Le sectewr d'lntérét,

Lloutil doit permettre o L'éleve d'accéder o des tbmolgnages ou
des mentors. L ne doit pas s'agir de lectures sur La profession,
sur le  sectewr d'intéret  ou  sur  des  etablissements

d'enselgnement.

Lloutil doit perwuettre, 0 Lla fols, & Léleve d'accéder o des
observations dans un environnement de travatl ow dans uw
etablissement denselgnenment et d'accéder o des témolognages
ou odes wmentors. (L ne doit pas s'agir de lectures sur Lo
profession, sur le secteur d'intérét ow sur des établissements

d'enselgnement.

Autres outtls

Conditions générales pour lnscrire votre outil :

- U'outtl oloit étve utile powr faciliter la mise en forme de projets
par Léleve o diverses étapes de sa démarche dorientation :
prépavation, véalisation et vétroaction.

- Uloutil doit étve applicable pour différents types de projets ou
od'expérimentations, c'est-a-dire généralisable.




Pour des informations supplémentaires :

Vous pouvez communiguer par courviel avee Nathalie Angers, membre
du Comité de validation des outils PPO et responsable du site du
Répertolre PPO (ttp://www.repertolreppo.ge.ca), i L'adresse subvante
nothalie.angers@esbe.ge.ca.  De plus, whésitez pas a consulter des
outils déja publiés sur le site afin de vous faire wne Ldée ou type
od'outils adégquats.

Trolslene Pa vtie

Lne fols votre outil élaboré, vous devez le déposer sur le site du
Répertolre PPO (http://www.repertolieppo.ge.ca) pour validation par Le
Comite prévu it cet effet.

Tout d'abord, vous devez etre menbre du site pour pow/o’w Oiéposer WA
DULLL. Vous pouvez vous Lnserire gratultement en consultant la page
d'accuell du site.

e fols devenu membre, vous pouvez cligquer sur La rubrigque « A\jou’c&r
un outll » auw haut de La page. OL’wU/teZ ensulte sur la mention « Le
formulaire détaillé en 5 étapes ».

La résultante de ce formulaire cvéern la Fiche deseriptive de votre outil
et constituern ce qui présewtem votre outll aux vistteurs de notre site.

Sulvez maintenant Les indications sulvantes gqui vVous permettront de
rempliv les clng ttapes de ce formulatre. Les rubriques présentées dans
les prochaines pages correspondent aux mémes que celles apparaissant
Lovs du dépot d'un outil sur Le site du Répertolre PPO.




(ndications poUr compLé’cer chacun des champs texte ole
la Fiche descriptive Lors de L‘ajowc d'un outil.

ETAPE 1 - Description de Loutil

Titre ou mome : mdiquez le titre ou le momn de L'outil. Utilisez wn titre
ou un nomt Le plus V@présevucat’b{posslbte de L'outLl.

Adresse URL : ndiquez Ladresse URL qul permettra aw lecteur
o'accéoler directenment i Loutil ow oe Le télécharger.

Descw’,ptiow : Déervivez Louttl. E)qstiqmz les aetlvités qmi s'Y vattachent.

Matériel wécessaive : Cochez st L'utilisation de votre outll nécessite umn
orolinatewr, un coffret-projet et un classeur & anneawx de type cartable.

SL votre outll nécessite L'utilisation d'un ovdinateur, veulllez cocher La
case corvepondlante.

St votre outil wéeessite Lachat de wmatériel et we failt pas partie des
phases 1, 2, 3 ou 4 d'implantation du PPO, cochez sous litemn Coffret-
projet La case mentlonnant cecl : Cet outil d'expérimentation nécessite
L'achat du matériel proposé dans Loutil afin de créer un coffvet-projet.
Cecl bmplique qu'une école déstrant utiliser votre outil devia se
procurer elle-méme Le vaatériel, i ses frais.

St votve outil nécessite L'achat de weatériel et fait partie des phases 1, 2,
2 ou 4 d'implantation du PPO, cochez sous Litem coﬁret—projet la case
mentlonmnant  cecl . e numéro de cet outil  d'expérimentation
corvespond au coffret-projet et aw matériel obtenus pour les phases 1, 2,
3 et 4 du PPO. Puls indiquez, st vous Le connalissez, Le numéro o'outil




qul a été attribué o votre outil par le Comité de validation des outlils
PPO. Cecl metiqu@ qu'une teole déstrant utiliser votre outil s'est oiéﬁ
procure Le matériel via Uoffre d'achats vegroupés de la F.C.S.Q.

St votre outil nécessite Limpression de docruments et ne fait pas partie
des phases 1, 2, 2 ou 4 d’impmwtatiaw du PPO, cochez sous L'item
classeur 0 anneaux (cartable) Lo case wentlonnant cecl : Cet outil
Ad'expérimentation nécessite L'impression de documents. Cecl bmplique
qu'une €cole déstrant utiliser votre outil devra tmprimer elle-méme
votre document et Vinsérer dans un classewr &t anneaux, i ses frats.

St votre outil nécessite lmpression de documents et fait partie des
phases 1, 2, 2 ou 4 d'mplantation du PPO, cochez sous Litem
classeur 0 anneaux (cartable) Lo case mentlonnant cecl : Le numéro
de cet outil dexpérimentation corvespond au classeur a4 anneaux
(cartable) obtenu pour les phases 1, 2, 3 et 4 du PPO. Puls indiquez, st
vous le connalssez, le nuuméro du classeur a anneaux qui a été attriboué
a votre outil par le Comite de validation des outils PPO. Cecl Lmplioue

qu'une école désirant utiliser votve outil s'est dé)a procuré le document
Lmprimé via Loffre d’achats vegroupés de la F.C.S.Q.

Niveaw de L'outil : Cochez s'il s'agit d'un outil d'expériveentation, d'un
outll de visite virtuelle et de PErsSONAL clé ou d'un autre tgpe A’ outtLl.

REVISE : Ne cochez vlew, s’LL—\/ous—pLa@c.

Programmes concernés (DEP), Programmes concernés (DEC) et
Programmes concernés (BACC) : N'inscrivez vien, s'il-vous-plait.
Cette  sectlon  serm complétée par wne persomne  spéeialisée  en
Vovtentation.




Secteurs ol'intérét : Cochez Le ow les secteur (s) ol'intérét qui sont en Lien
avee Votre outil. Premez note que, par défaut, chaque programme (DEP,
DEC ou BACC) est relié o un ou des sectewrs d'intéret. Done, Lorsque
les cases «Progravames concernés (DEP), Progravaimes CONCErnés
(PEC) et Programmes concernés (BACC)» seront complétées par notre
spéelaliste en orientation, des sectewrs d'intéret apparaltront dans Le
champ «Secteurs o' intéréts.

Type de support : Parmi la liste sulvante, cochez Lle ow les types de
support nécessaires o la réalisation de Loutil : Vvidéo, Texte, Jew,
Questionnalre, Cours Logiclel (démo), Logleiel (complet), Notes de
cours, Notes de  cours  (laboratolre), Présentatlon PowerPolnt,
Simulations, Autres.

mage : St posstbL@, ajowcez une mage en Lien avee votre outil. Cette
bmage se vetrowvera en-dessous de Lencadié «Statistigquesy Lorsgquung

personne comsultern la fiche desceriptive de votre outil. Elle sera
automatiquement redimensionnée o Lla taille ode 277 pixels de
Longuewr par 277 pixels de largewr. Limnage que vous ajouterez devin
etve LLbévée de droits d'auteur ou autorisée o étve utilisée sur le site du

Répertotre PPO.

Mots-clés : Indiquez tous les mots-clés qui pourvalent étre assoclés o
Loutil. (L est bmportant d'en wmentionner la plus grande quantité
possible, car ces mots seront reliés divectement aux wots-clés cholsis
par L'utilisateur lors d'une vecherche d'outils.




ETAPE 2 - Auteur

Nowm ode Ll'autewr : mdiqmz le momt du ou des autewrs de Loutll.

Courriel de L'autewr : Facultatif. indiquez Le ou les courviels due ow des
auteurs. Cependant, st vous recevez des courviels indésirables, s'il-
vous-platt, avisez La personne responsable du site du Répertolre PPO,
Nathalle Angers o Uadresse sulvante : nathalie.angers@csbe.ge.ca.
L'ndresse de courviel serm alors enlevée et ne serm plus visible.

Organisation : ndiquez Lorganisation pour lequel le (ou Les auteurs)
est (sont) assoclé(s).

Nom de L'éditeur : St appLLcabLe, indiouez Lle nom de L'éditewr de Loutil.

ETAPE 3 - Informations techniques

TYpes de supports (En cas de doute, latssez Le chamyp vide) : Parmd La
liste sutvante, cochez Le ou les types de support que Loutil nécessite
pPoUr S0 véalisation : Site (nternet, CD-Romt PC ou MAC, DVD PC ou
MAC, Cassette VHS, Photos, Imprimés, Microsoft Word, Microsoft
Excel, OpenOffice, Acrobat Reader, mage, Vidéo, Netquiz, Explorer,
Hot Potatoes, AutoCAD LT, Mots entrecrolsés, Win Zip ou Autres.

Afln que vos documents solent facilement accessibles, nous vous
recommandons les formats sulvants : Adobe Acrobat, OpenOffice et
Microsoft Word. Nous vous proposons des ieones Libres de drolt oue
VOUS PouVEZ utiliser sur votre site.




Spéeifications  technigques  requises @ Indiquez  toutes  les
cavactéristiques wécessaives au bown fonctionmement de Loutil, du
Logiclel, du jeu, etc.

version : Indiguez Lo version de Loutil. Un outil modifié aurn
certalnement LWne Verslon supértewe.

Langue : Indiquez le langage utilisé dans Loutil entre le frangals,
L'anglais ou L'espagnol

Notez que le site francophone du Répertolre PPO ne peut accepter que
des outils ou liens nternet véférant a des activités francophones. Si
vous Voulez odéposer wn outil anglophone, véférez-vous au  site
anglophone du Répertolre PPO, disponible o Ll'adresse suivante :
http://www.repertolreppo.gce.ca/en/

ETAPE 4 - nformations Légales et appréciation

cout d'utilisation : (ndigquez st Loutil nécessite un colt d'utilisation
pour son bow fonctionmement.

Droits d'auteur : ndigquez st Loutil est Libre de drolts d'auteur (sous
quelle Licemee) ou nown.

Pour la production et la diffusion de votre wmatériel péoagogique et
dons certalnes sttuations précises, nous vous proposons d'adhérer o
Lune ow Lautre des licences Creative Commons. Ces derniéres se
présentent sous la forme d'une fawille de combinaisons de Licences
créées afin de faciliter la diffusion d'ceuvres en accordant certains
drotts o lutilisateur. A cet effet, vous pouvez consulter les sites
SULVaNLS :




nttp://ereativecommons.org/Licenses/by-ne-s0/2.5/ca/deed fr_CA
et
Mttp://creatﬁ\/ecommows.om/t’wewses/b@—wa—wd/2.5/ca/0ieed fr CA

Au besoln, Lun des mentbres due Comité de validation des outils PPO
entrera en communication avee vous i cet effet.

Restrictions : Indiquez  Lles  exigences, les  spéeifications,  Les
contraintes, ete. nécessatres au bon fonctionmement oe L'outil.

Appréciation générale :  ndiquez  wn commentalre  sur votre
appréciation générale de Loutil. Facultatif.




Et ensulte?

Lne fols votre outil déposé sur Le site ou Répertolre PPO, le Comnité de
validation des outils PPO prendra quelques jours pour en falre
Lanalyse.  Advenant le cas que des modifieations  seralent
souhaitables pour que votre outil solt publié, un wmenmbre de wotre
COMLEE entrera en communieation avee Vous.

St votre outil est jugé valide, vous vecevrez un courriel vous
mentlonmnant L'ajout officiel oe votre outil it notve site.

En tout temps, lors de votre processus d'tlaboration d'un outil PPO ou
lovs de son dépbt, whésitez pas a contacter Nathalie Angers, menmbre
du Comite de validation des outils PPO et responsable du site du
Répertolre PPO  (hitp://www.repertoleppo.ge.ca, o L'adresse suivante :
nathalie.angers@cesbe.ge.co

Al ptais’w de volr votre outLl o{éposé sur le stte du Rép@YtOi\/@ PPO trés
blentot!




